
 
 

 
 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO FORMATO 

INFORME MENSUALEJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Duitama, Octubre 15 del 2024 
 

Señor (a) 
Claudia Patricia Núñez Izquierdo 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.5837485del año 2024 
Cargo del supervisor Coordinación Académica 
Dependencia Coordinación Académica Duitama 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Octubre del año 2024 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5837485 del año (2024) 
 
 

 
JULIO CESAR RUIZ RIMA, identificado con la cédula de ciudadanía No 74371625 de DUITAMA, en mi 

calidad de Contratista del SENA, en coordinación Académica, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas 

en el mes objeto de cobro. 

Valory forma de Pago: Copiarel textode la minuta del contrato. 
 

Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA 
TREINTA MIL TRESCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE ($43.830.390). Esta suma será pagada por el SENA 
al contratista de la siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales correspondiente del mes de febrero a 
noviembre de 2024 por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y TRESMIL CIEN PESOS 
M/CTE. ($4.283.100) cada uno Y un último pago por la fracción de diciembre por un valor de UN 
MILLON CIENTO CUARENTA DOS MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE ($ 1.142.160 ) amparados en el 
CDP N° 1624de 2024 
amparados con el CDP 1624 DE 2024. 
Plazo: Seráhastael 8 diciembre de 2024 
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PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y 

ORIENTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL DE NIVEL TÉCNICO QUE IMPARTE EL CENTRO 

DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL EN EL PROGRAMA 

ARTICULACIÓNPECUARIA 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 



Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del siguiente 

cuadro) 

N Obligaciones Acciones realizadas Evidenci
as 

1 Planear, orientar y evaluar la 
formaciónprofesionalaplicando 
las guías y procedimientos 
emitidos por la Dirección de 
Formación Profesional del 
SENA, el Sistema Integrado de 
Gestión y AutoControlSIGA, 
los lineamientos del Equipo 
Pedagógico de Centro y las 
orientacionesdelaCoordinación 
Académica en los tiempos 
definidos por la entidad, 
enlamodalidad establecida 
paracada programa,cumpliendo 
con la intensidad horaria 
establecida enlos diseños 
curriculares 

Se orientó formación en 
las Instituciones Educativas 
la libertad Tutaza la capilla 
al grado décimo Y ONCE en 
la ficha 2902507 Y 
2698638 
Institución Educativa San 
Antonio Firavitoba grado 
10° y 11° fichas 
2902357 y 2699225 
 
Institución Educativa Lopez 
Quevedo grado 10° y 11° 
fichas 
2902062 y 2730344 
 
Institución educativa Jorge 
Eliecer Gaitan Tota grado 
10° y 11° 
fichas      2902068      y 
2694572 
 
Se desarrolló la guía 2 
Nutrición animal en 
técnico en producción 
Agropecuaria 
ficha:2902507 2902357 
Se desarrollo la Guia 2 
manejo de praderas en el 
Tecnico en producion 
Pecuaria FICHA : 2902068 
2902059 
 
Se desarrollo la guía en el 
técnico Sistemas 
agropecuarios Ecologicos 
guía medidas zootécnicas 
2730244 grado 11 

Anexo 1 
Listado Asistencia 
Actas 
Registros   fotógrafo 
co  Anexo 1 1   
Pantallazo 
Guias aprendizajes 
actualizadas 



2 Establecer la ruta de 
aprendizaje y asociar 
aprendices en el aplicativo 
SOFIA PLUS de acuerdo en la 
programación e intensidad 
horaria que se fije para cada 
programa de formación 

Este mes no fue 
requerida esta 
actividad para objeto 
de pago 

Este mes no fue 
requerida esta 
actividad para objeto 
de pago 

3 Orientar y realizar seguimiento 
a la alternativa de Etapa 
Productiva del aprendiz de 
acuerdo con el programa de 
formación asignado 
y cuando se requiera 

SE EVALUO JUICIOS DE 
EVALUACION DE LAS 
FICHAS ASIGNADAS 

 Actas jurado de 
sustentación 
 
JUICIOS DE 
EVALUACIO N DE 
SENA SOFIA PLUS 

 
4 Realizar actividadesde 

divulgación, promoción, 
inscripcióny gestión 
documental para la matrícula 
de los programas de 
formaciónobjeto del presente 
contrato de acuerdo con los 
lineamientos,cobertura y 
productos indicados por la 
subdirección de centro y la 
coordinación,  cuando se 
requiera 

Este mes no fue 
requerida esta 
actividad para objeto 
de pago 

Este mes no fue 
requerida esta 
actividad para objeto 
de pago 

5 Ejecutar y participar de las 
diferentes actividades a las que 
sea convocado por la 
Subdirección de Centro, 
supervisión del contrato y/o las 
coordinaciones del Centro de 
Formación 

Actividades  de 
Alistamiento en centro 
CEDEAGRO 

Listado de asistencia y 
pantallazo evaluación 
juicios 



6 Participar en equipos de trabajo 
de desarrollo curricular, 
investigación y desarrollo 
tecnológico, ocupacional y social, 
del área objeto del presente 
contrato que se requiera por 
parte de la subdirección del 
centro y la 
coordinación 

Se asistió al centro CEDEAGRO 
para adelanto de actividades de 
Desarrollo Curricular. 

OBLIGACION 6 
Anexo 3 
Acta de visita 

7 Utilizar las herramientas 
tecnológicas disponibles en los 
ambientes de aprendizaje para 
fortalecer la formación y lograr el 
cumplimiento de los 
lineamientos, cobertura y 
productos indicados 

Se utilizó televisor , 
computador , celular 
durante la sesión de 
formación con el fin de dar a 
conocer los contenidos de la 
guía de aprendizaje. 

OBLIGACION 7 
Anexo4 
Evidencias Fotográficas 

8 Generar y ejecutar estrategias 
para procurar la permanencia y 
retención de los aprendices 

durante el tiempo de ejecución 
de los programas de formación. 

Este mes no fue requerida 
esta actividad para objeto 
de pago 

Este mes no fue 
requerida esta actividad 
para objeto de pago 

9 Realizar seguimiento a cada 
aprendiz registrando y 
reportando  novedades 
(deserciones, inasistencias, 
traslados, entre otras), avances o 
dificultades de manera oportuna 
en la plataforma dispuesta para 
cada fin y a la coordinación 
académica en los formatos y 

tiempos 
establecidos. 

Revisión y entrega de 
formatos para certificación 
de :  
IE JORGE ELIECE GAITAN 
FICHA: 2694572 
IE: LA LIBERTAD DE TUTAZA 
FICHA:2699225 
 IE: JESUS EMILIO 
JARAMILLO MONSALVE 
CHITA FICHA: 2694652 
 

ANEXO  
PDF formatos y Cartas.  

10 Aportar de manera oportuna la 
documentación necesaria para 
verificar el cumplimiento del 
objeto contractual utilizando los 
formatos establecidos por el 
Sistema Integrado de Gestión y 
AutoControl SIGA, y realizar el 
cargue de la información en las 
plataformas dispuestas para tal 
fin, de acuerdo con los 
lineamientos de la entidad 

Se realizó cargue en carpeta 
de OneDrive de documentos 
para entrega de avances de 
contrato del mes de Octubre 

Anexo 
Capturas de Pantalla 
cargue de archivos de 
avance de contrato en 
OneDrive. 

11 Apoyar  técnicamente la 
estructuración y/o supervisión 
de los procesos de adquisición 
de bienes, obras y/o servicios 
cuando se  requiera por la 
Subdirección de Centro y/o 
supervisión del contrato. 

Este mes no fue requerida 
esta actividad para objeto 
de pago 

Este mes no fue requerida 
esta actividad para objeto 
de pago 



12 Las demás requeridas por la 
Entidad en coherencia con la 
naturaleza del objeto contractual 
y el perfil profesional. 

Este mes no fue requerida 
esta actividad para objeto 
de pago 

Este mes no fue 
requerida esta actividad 
para objeto de pago 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe.Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 

Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades 

desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del 

Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DEVIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 208324 Chita 16/09/2024 20/09/2024 

2. XX XX XX XX 

 
 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe 
de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 
4567282787 : del operador SOI correspondiente al mes de Septiembre 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias JULIOCESAR RUIZ RIMA en el One Drive Anexo  

Obligación 1  

 Listas Asistencia, Acta asistencia 

 Guías Actualizadas 

 Evidencias fotográficas 

 
 Obligacio3 
 

 Actas jurado 

 Juicios de evaluación fichas asignadas 
 

Obligación 5 
 

 Registro fotográfico  

 Acta de asistencia 
 
 
 



0bligacion 7 
 

 Registro fotográfico 
 
 
 
Obligación 9 
 

 Formatos para certificación 
 
 
Obligación 10 
 

 Pantallazo obligaciones del contrato one Drive 
 
 

 

OBLIGACION 10 

 

Cordialmente, 

 
Firma 

JULIO CESAR RUIZ RIMA 

Nombres y Apellidos 

Contratista 

C.C. No. 74371625 de Duitama 
 
 

Recibí a satisfacción: 

 
Firma 

 
 

CLAUDIA PATRICIA NUÑEZ IZQUIERDO 
Nombres y Apellidos 

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.5837485 del año 2024 Coordinadora 

Académico 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA DUITAMA 01/09/2024 

PRESENTADO A: ENITH YADIRA RAMÍREZ CAMARGO 

ORDEN DE VIAJE No: 
183824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26/08/2024 30/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

BOYACÁ CEDEAGRO CHITA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Adelantar actividades de Formación Profesional Integral en el (los) 
programas Técnico en Producción Agropecuaria y Producción Pecuaria en la (s) Institución (es) Educativa 
(s): IE JOSE MARIA POTIER e IE: JESUS EMILIO JARAMILLO MONSALVE del municipio CHITA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Día 1: 26/09/2024: Desplazamientos ruta de ida: Duitama - CHITA. Se orientó Formación 
Profesional Integral en la Institución Educativa JESUS EMILIO JARAMILLO MONSALVE a 
aprendices de Grado DECIMO del programa Técnico en Producción Pecuaria, Ficha; 2902059 
Resultado de Aprendizaje : suministrar plan de alimentacion segun especie fase productiva, 
propositos y criterios tecnicos 

 

2. Día 2: 27/09/2024: Municipio: CHITA Se orientó Formación Profesional Integral en la 
Institución Educativa: JOSE MARIA POTIER a aprendices de Grado DECIMO del programa 
Técnico en producción Agropecuaria, Ficha; 2902243 Resultado de Aprendizaje : 
suministrar plan de alimentacion segun especie fase productiva, propositos y criterios 
tecnicos 

3. Día 3: 28/09/2024: Municipio: CHITA. Se orientó Formación Profesional Integral en la 
Institución Educativa JOSE MARIA POTIER a aprendices de Grado ONCE del programa Técnico 
en producción Agropecuaria Ficha 2697932; Resultado de Aprendizaje : aplicar la resolucion 
de problemas rales del sector productivo los conocimientos , habilidades y destrezas 
pertinentes del programa revisión de proyectos 

 
4. Día 3: 29/09/2024: Municipio: CHITA. Se orientó Formación Profesional Integral en la 

Institución Educativa JESUS EMILIO JARAMILLO MONSALVE a aprendices de Grado ONCE del 
programa Técnico en producción Agropecuaria Ficha 2697932; Resultado de Aprendizaje;. 
aplicar la resolucion de problemas rales del sector productivo los conocimientos , habilidades 
y destrezas pertinentes del programa 

 
5. Día 3: 30/09/2024: Municipio: CHITA. Se orientó Formación Profesional Integral en la 

Institución Educativa JOSE MARIA POTIER a aprendices de Grado ONCE del programa Técnico 
en producción Agropecuaria Ficha 2697932; Resultado de Aprendizaje : aplicar la resolucion 
de problemas rales del sector productivo los conocimientos , habilidades y destrezas 
pertinentes del programa. 
Desplazamiento ruta de regreso: CHITA – Duitama 



GTH-F-087 V.02 

 

 

RESULTADOS: 

1. Se logra avanzar en el desarrollo del resultado de aprendizaje en grado decimo realizando un 
calicata y identificación de especies forrajeras de zona la adaptabilidad y manejo agronómico 
de cada especie Forrajera 

2.  Con grado Once en la IE JOSE MARIA POTIER se Concreta la fecha de pre sustentación y 
sustentación 01 de octubre 23 de Octubre respectivamente 

3. Con grado ONCE en IE JESUS EMILIO JARAMILLO MONSALVE Se Concreta la fecha 24 de 
Octubre la sustentación 

OBSERVACIONES: “Para efectos Legales el funcionario JULIO CESAR RUIZ RIMA, certifica bajo gravedad 
de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera con 
fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 
allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 
auténticos sin prejuicios de que puedan ser objeto de la tacha de Falsedad". 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia (anexo) 
 

26 de Agosto 2024 IE JESUS EMILIO JARAMILLO MONSALVE 
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27 DE AGOSTO 2024 IE JOSE MARIA POTIER CHITA 
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28 DE AGOSTO IE JOSE MARIA POTIER CHITA GRADO 11 
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29 DE AGOSTO JESUS EMILIO JARAMILLO MONSALVE JESUS EMILIO JARAMILLO GRADO 11° 
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30 DE AGOSTO 2024 IE JOSE MARIA POTIER GRADO 11° 



GTH-F-087 V.02 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Evidencias fotográficas 
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29 DE AGOSTO IE JESUS EMILIO JARAMILLO MONSALVE GRADO 11° 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

30 DE AGOSTO 2024 IE JOSE MARIA POTIER GRADO 11° 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Pre sustentación IE JOSE 
MARIA POTIER 

IE JOSE MARIA POTIER 01 DE Octubre 2024 

2. APOYO e día 2 de 
Octubre en la SE mana 
Jesús Emilista 

INSTRUCTOR SENA 2 OCTUBRE 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. En la IE JOSE MARIA POTTIER. Se evidencia un avance en el desarrollo del proyecto Escrito faltan 
algunos ajustes en el estudio Financiero, para lo cual el Docente Técnico de la IE Apoyara en el Tema 
2. Se Acuerda Apoyar el día 24 de Octubre 2024 Sustentación de los proyectos grado Once 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JULIO CESAR RUIZ RIMA 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica CLAUDIA PATRICIA NÚÑEZ 
IZQUIERDO 

 

 

 


